Gurid Joensen, radgevi

Skyldan at journalisera er stadfest i godum fyrisitingarsidi og fylgir ébeinleidis av reglunum
um innlit og reglunum um almenn savnindi.

Ein journalskipan er etlad sum ambod til at skraseta, skjalprogva og styra fyrisitingarligu
uppgavuloysnunum hja almennum stovnum. Avgerandi fyri, um ein almennur stovnur hevur gott skil
& sinum virksemi, er, at stovnurin hevur eina journalskipan, sum er greitt uppbygd og velrgkt. Er
journaliseringin ikki ngktandi, er vandi fyri, at myndugleikin skal nyta eyka orku til eitt nu at at leita
eftir malum og skjglum, og kanska endurskapa burturkomin (mist og strikad) skjgl. Samstundis gerst
malsvidgerdin baedi truplari og 6tryggari av hesum, og kann hetta ganga Ut yvir reettartrygdina hja
borgarunum.

Almennur myndugleiki hevur skyldu at journalisera

Hoast tad ikki er ngkur beinleidis 16garéseting, id aleggur almennum myndugleikum at journalisera
sinar upplysingar og skjgl, so hava almennir myndugleikar skyldu at journalisera. Skyldan at
journalisera er stadfest i godum fyrisitingarsidi og fylgir obeinleidis av reglunum um innlit og
reglunum um almenn savnindi. Notatskyldan i innlitslogini, sum aleggur almennum myndugleikum
at skjalfesta munnligar upplysingar av tydningi fyri eitt avgerdarmal, visir eisini Obeinleidis &
tydningin av, at ein myndugleiki & skrivligum grundarlagi kann skjalfesta allar tydandi upplysingar i
einum mali.

I Danmark vard journaliseringsskyldan asett vid 16g tann 1. januar 2014. Hetta vard gjert vid eini
broyting i donsku légini um innlit, og endamalid var fyrst og fremst at stydja uppundir
almennisgrundregluna (offentlighedsprincipet)

Endamal
Endamalid vid journalisering kann i hgvudsheitum sigast at vera:

- At eyomerkja skjgl hja myndugleikum,

- At leetta um malsvidgerdina hja myndugleikanum, so tad verdur skjott og leett at finna
skjgl og mal og faa yvirlit yvir egna sidvenju,

- At handfara innlitsumbeanir,



- At skjalfesta og skjalproga ner inn- og utgangandi postur er sendur ella mottikin, fyri at
progva avgerdir hjd myndugleikanum, og fyri at myndugleikin 6heftur av minninum hja
itekiligum malsvidgera hevur yvirlit i einum mali,

- At hava eftirlit, so tad er skjott og lett hja eftirlitsmyndugleikum, keerumyndugleikum,
grannskodan v.m. at fremja eftirlit og gjggnumgongd av malsvidgerdini, og

- At savna upplysingarnar, so skjgl ikki fara fyri skeytid og ti ikki kunnu latast
savnsmyndugleikum.

I stuttum kann endamalid vid journalisering sigast at vera ein hjalp og ambod hjé stovninum sjalvum,
borgaranum og komandi ettarlidum.

I mali LUM 17/00081 vidvikjandi klagu um drigva malsvidgerdartid hja Umhvarvisstovuni
vidmerkti umbodsmadurin m.a. at av ti, at gongdin i malinum ikki var ngktandi skjalfest, kundi
umbodsmadurin ikki meta um, i hvenn mun tad voéru umberandi orsgkir til drugvu
malsvidgerdartidina.

I méali LUM 15/00146 sum snadi seg um vidgerdina av eini innlitsumbgn i eitt byggimal hja
Térshavnar kommunu, vard journaliseringin og handfaringin av innlitsumbgnini grundin til, at
umbodsmadurin vidmerkti, at vidgerdin hja kommununi vard framd & slikan hatt, at tad var 6gjerligt
hja umsgkjaranum at siggja, at hann ikki hevdi fingid innlit i g1l skjgl i malinum.

Mannagongdir

Almennir myndugleikar eiga at gera greidar mannagongdir fyri journaliseringina & stovninum.
Journaliseringin skal tryggja skréseting av malum og skjglum, so til ber at eydmerkja eitt mal og
skjalini i malinum. Mannagongdirnar eiga ti & nég godan hatt at tryggja, at framferdarhatturin i
sambandi vid journalisering er skipadur soleidis, at tad til eina og hvarja tid er lett at finna fram til
itekilig mal og skjal herundir eisini i sambandi vid skjalasavnindi.

I mannagongdini fyri journaliseringina eigur m.a. at vera tikin stgda til, hvussu einstgku malini verda
skrésett sambaert innihaldi, hverji skjalaslagg (t.e. brev, teldupostar, notatir, fundarfragreidingar v.m.)
skulu journaliserast, hvussu tey skulu eydmerkjast, og ner tey skulu journaliserast.

Sambeert 16gini um skjalasgvn (Lagtingslog nr. 49 fra 28. april 1992 um skjalasgvn, sum broytt vid
lagtingslég nr. 63 fra 30. april 2018) hevur almennur stovnur undir eftirliti av Tjédskjalasavninum
abyrgd fyri, at skjalasavnid verdur ngktandi bygt upp og vardveitt. Nyggjar journal- og
skjalasavnsskipanir, og broytingar i hesum, vid vegleiding og reglum um mannagongdir, skulu
sendast Tjédskjalasavninum til gédkenningar, &drenn teer verda tiknar i nytslu.

Hvat skal journaliserast?

Sambeert godum fyrisitingarsidi eigur ein myndugleiki at journalisera inn— og Utgangandi post, ta
skjalid hevur tydning fyri eitt mal ella malsvidgerdina sum heild. Tad eru badi skriv i pappirsformi
og teldubrgv v.m. sum i hesum sambandi er at meta sum inn — og Utgangandi postur. At skjalio skal



hava tydning fyri malid og malsvidgerdina merkir, at skjalid skal hava tydning fyri innihaldsliga
partin av einum mali ella hava tydning sum skjalprogv.

Innanhysis skjalatilfar i endaligum liki, sum er gjert i samband vid malsvidgerina i einum mal, og
sum hevur tydning fyri malid ella malsvidgerdina, skal eisini journaliserast. Hetta er eisini galdandi
fyri skjal, sum eru skrivad fyri at yvirhalda notatskylduna, sum til demis telefonnotat, fundarnotat og
notat um metingar i einum mali. Degmi um skjgl og teldupostar, sum skulu journaliserast eru:
umsoknir, iskoytisskjel til nytslu fyri metingina hja myndugleikanum, kvittanarskriv, svar uppéa
aheitanir og avgerdir v.m. Degmi uppad skriv ella teldupostar, sum ikki koma undir
journaliseringsskylduna eru: tidindablgd, lysingartilfar, vattan um, hvar fundur skal vera v.m., ella
annad tilfar, sum ikki er partur av malsvidgerd hja stovninum.

[ avgerdarmalum, har myndugleikin far munnligar upplysingar, sum eru vid til at lysa
prévgrundaralagid i malinum ella sum er vid til at greida fatanina av faktisku umstgdunum i malinum,
skal myndugleikin sambaert § 6 i 16gini um alment innlit skriva upp hesar upplysingar. Notatskyldan
fevnir bert um upplysingar, sum ikki longu framganga av skjelunum i malinum. Slik notat skulu
journaliserast.

Sambaert godum fyrisitingarsidi, eigur ein myndugleiki eisini at gera notat um avgreidslu, sum er av
munandi tydningi fyri vidgerdina av einum avgerdarmali, um hendan upplysing annars ikki
framgongur av skjglunum. Hesi notat skulu eisini journaliserast. Endamalid vid hesum er, at onnur
enn malsvidgerdin skal kunna skapa ser yvirlit yvir malsgongdina og samanhangin i malinum og
fylgja avgerdartilgongdini og hendingunum i malsgongdini.

[ grein i &rsfragreidingini hja LUM fra 2015 er undir heitinum “at skriva ella ikki” og vid tilvising til
méal LUM 14/00007 vist & tydningin av at skjalfesta grundarlagio fyri eini avgerd t.d. vid einum
notati, eisini um avgerdin er frabodad munnliga.

Neer skulu skjgl journaliserast?

Sambeert godum fyrisitingarsidi skulu myndugleikar gera eina skipada og leypandi journalisering av
inn— og Utgangandi posti.

Inngangandi skjel eiga sum meginregla at verda journaliserad beinanvegin vid moétteku t.e. sama dag
ella 1. arbeidsdag eftir, og &drenn skjalini vera latin vidari til malsavgreidslu.

Utgangandi skjgl eiga sum meginregla at vera journaliserad beinanvegin, eftir at tey eru send t.e.
sama dag ella 1. arbeidsdag eftir. | malinum LUM 18/00070, vidmerkti umbodsmadurin m.a., at tad
vard ikki ngktandi, at Klaksvikar kommuna ikki sendi eitt skriv, sum var dagfest 17. sept. 2018, fyrr
enn 28. sept. 2018, ti dagfesting og avgreidsla av einum skrivi eiga sum Utgangsst@di at verda sama
dag, og ta tad ikki ber til so dag um dag. I hesum fari, har tad gingu 11 dagar fra dagfestingini til
avgreioslu, atti kommunan at broytt dagfestingina & skrivinum, &drenn tad vard sent.

Tad er to godtikid, at i dvisum fgrum kann journaliseringini verda seinni. Hetta er ta treytad av, at
talan er um eitt mal, sum ikki beinleidis fevnir um nakran borgara, og at hetta ikki setur til viks



galdandi reglur, herundir reglunar um innlit, og at tad annars verdur tryggjad, at myndugleikin i
tidarskeidinum eftir at hava mottikid skjalid og inntil journalseringina, hevur yvirlit yvir skjglini i
malinum, hvar tey eru og hevur 6avmarkad reett til at rada yvir skjalid.

Ta tad kemur til innanhysis skjalatilfar sum notatir og upprit v.m., so eigur tad at vera journaliserag,
t4 tad er endaligt. Notat gjerd fyri at lUka notatskylduna eiga at verda skrivad og journaliserad sum
skjotast, ta& myndugleikin hevur mottikid ter vidkomandi upplysingar, sum vidfgrdu notatid. |
undantaksfari kunnu uppskot til notat ella fundarfragreiding hava tydning fyri eitt mal, hoast notatid
ella fragreidingin ikki er endalig. I slikum fari skal uppskotid eisini journaliserast.

Reettingar, strikingar og burturbeining

Login um skjalasgvn og tilhoyrandi kunngerd &seta, at allar ter upplysingar, sum ein almennur
myndugleiki savnar i sambandi vid virksemi sitt, baedi i pappirsformi og elektroniskum liki skulu
goymast og vardveitast vid ti endamali at verja reettin hja komandi attarlioum til upplysingar og
gransking. Men myndugleikin skal eisini gera tiltgk soleidis, at tad ber til at vraka savnindi, id ikKki
eiga av verda vardveitt fyri eftirtidina.

Journal — og skjalasavnsskipanir hja stovnunum eiga at vera skipadar soleidis, at til ber at tryggja
skjal, sum skulu vardveitast, men samstundis vraka savnindi v.m., id ikki skulu vardveitast sambeert
skjalasavnslogini. Ikki er loyvt at beina burtur savnindi hja almennum stovnum uttan loyvi fra
Tjéoskjalasavninum.

Eitt mal ella eitt skjal, sum er skrasett i eini i journalskipan, eigur ikki at verda strikad ella burturbeint,
uttan at talan er um beinleidis feilskraseting, t.d. at skjalid er skrasett i skeivum mali, ella at talan er
um heimilada vraking, til demis burturbeining i samband vid fyrning av malum, ella t& skalini ikki
hava ein raettarligan ella fyrisitingarligan tydning longur.

Hevur ein almennur myndugleiki skrasett personsupplysingar, skal myndugleikin hava fyrilit fyri, at
personsupplysingarnar verda vardveittar soleidis, at ikki er gjerligt at eydmerkja borgaran longur enn
neydugt vid atliti at endamalinum vid vidgeradini.

Inniheldur eitt skrasett skjal upplysingar, sum ein borgari krevur strikadar, ti teer eru skeivar, ella ti
viokomandi ikki ynskir, at hetta er skrasett i malinum, kunnu hesar sum utgangsst@di ikki vera
strikadar, men eiga at verda rattadar & slikan hatt, at tad i malinum greitt sast, at upplysingin er
afturvist, so hesi vidurskifti ikki kunnu fgra til feiltulking ella feilvidgerd seinni.

Er talan um personsupplysingar er i 16gini um personsupplysingar asett, at myndugleikin sum vidger
personsupplysingar skal tryggja, at hesar eru beinar og verda ngktandi dagferdar. Er talan um
personsupplysingar, sum eru rangar ella villleidandi, skulu hesar sum skjotast verda rettadar ella
strikadar.



